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ACTA  

 

FECHA: Bogotá, septiembre 26 de 2025   

 

HORA: 7:30 am – 4:30 pm  

 

LUGAR: Jardín Voz de Alerta  

 

TEMA: Protocolo momento de permanencia de los niños y niñas en zonas recreativas. 

  

ASISTENTES: Padres de familia, acudientes y equipo humano. 

 

ORDEN DEL DÍA:  

❖ Saludo de bienvenida. 

❖ Socialización del protocolo. 

OBJETIVO:  

Garantizar la seguridad y el bienestar de las niñas y niños durante su permanencia en 

zonas recreativas, tanto dentro como fuera del jardín, mediante la implementación de 

un protocolo que aborde todas las situaciones de seguridad. 

DESARROLLO: 

Se da la bienvenida a los padres de familia, acudientes y equipo humano, invitándolos a 

participar de la socialización encaminada con el tema “protocolo momento de 

permanencia de los niños y niñas en zonas recreativas.”. De manera lúdica a través de 

un dado se les pidió a los padres de familia, acudientes y equipo humano lanzarlo y a 

medida que salía un número se formularon preguntas con relación al protocolo 

recordando de esta manera el proceder con relación a este protocolo, explicándoles el 

paso a paso de los parámetros que se deben tener en cuenta en caso del 
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momento de permanencia de los niños y niñas en zonas recreativas. Teniendo en cuenta 

lo siguiente: 

Alcance: 

El protocolo se implementa cada vez que se lleven a cabo actividades fuera y dentro del 

jardín abarcando todas las situaciones de seguridad. 

Procedimiento: 

✓ Es importante mencionar que el éxito de las zonas recreativas no solo depende de 

la organización del jardín sino también de la actitud de los padres, profesionales 

de atención y participantes. 

✓ Cada vez que se lleve a cabo actividades en zonas recreativas es necesario que 

sea planificada con carácter educativo lo que garantizará que se realicen de forma 

planificada y donde todos los factores comunitarios tendrán la participación en su 

ejecución. Para el desarrollo de las actividades cada docente de presentar por 

escrito en su cuaderno de planeación donde se vea reflejado objetivo ¿para qué? 

¿cómo? y ¿cuándo? 

✓ Se debe contar con un botiquín de primeros auxilios con los implementos acordes 

a la necesidad de las niñas y los niños. 

✓ De presentarse algún accidente se debe informar a la responsable del servicio, 

ella tendrá a la vista los números de emergencia por si ocurriese algo, si la 

situación requiere el desplazamiento a una unidad de salud se llamará a los padres 

de familia y acudiente de los menores para que realice el proceso siempre 

acompañado por la responsable de servicio o una docente a cargo de la niña o el 

niño. 

El momento de permanencia de las niñas y niños en las zonas recreativas  

✓ Diseñar estrategias de seguridad para que las niñas y niños durante su 

permanencia en las áreas recreativas que utiliza el jardín infantil, sean internas o 

externas a la planta física, tener presente que las zonas de 

mailto:integracion@sdis.gov.co


 
FOR-GD-002 – V2 

Página 3 de 4 

 
 Sede Principal: Carrera 7 # 32 -12 / Ciudadela San Martín 

Secretaría Distrital de Integración Social 
Teléfono: 3 27 97 97 
Correo electrónico institucional: integracion@sdis.gov.co  

recreación no pueden funcionar en terrazas ni balcones debido a que el acceso 

para las niñas y los niños a estas áreas es totalmente restringido. 

✓ Garantizar que el personal adulto responsable que está a cargo de las niñas y 

niños en los espacios de recreación ya sean al interior exterior del jardín 

estableciendo roles y tiempos con su equipo.  

Frente a los elementos existentes en la zona recreativas  

✓ Observar detenidamente los elementos que hacen parte de las zonas recreativas 

y restablece posibles factores de riesgo.  

✓ En caso de hacer uso de zonas recreativas externas a la planta física antes de 

utilizarlas cerciórese de las condiciones de seguridad para los niños y niñas que 

ofrecen dichas zonas. 

Al concluir algunos padres de familia y acudientes agradecen la información brindada con 

relación a este protocolo, comentando que aumentan su confianza en la seguridad y 

bienestar que implementa el jardín con sus hijos, de igual manera el equipo humano 

también indica que a través de esta dinámica recordaron los parámetros de este 

protocolo.   
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Anexos: Evidencias fotográficas, firmas del equipo humano, padres de familia y  

acudientes. 

Elaboró: Diana Beltrán  
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